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I Uvodni ustanoveni

Legislativni ramec
Zadavani vefejnych zakazek je upraveno nésledujicimi ptedpisy:
- zékonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich
- zakonem ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakézkach v pozd€jSim
znéni

Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji vSichni pracovnici
obce. Kontrolu dodrzovani smérnice k vefejnym zakézkdm zabezpeluje
starosta obce.

Predmét apravy

Smeérnice upravuje zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu dle § 27 odst.
2 zak. ¢. 134/2016 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen ,,zdkon*) tj. zakazek
s o¢ekdvanou cenou, ktera je rovna nebo nizsi nez 3 000 000 K¢ bez DPH u
sluzeb a dodavek nebo do 9 000 000 K¢ bez DPH na stavebni préce, které
neni obec v souladu s § 29 zadavat postupem dle zdkona, ale musi vzdy
dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachézeni a zakazu diskriminace
(§ 6 zékona).



II.  Vymezeni zakladnich pojmu
Pro ucely smérnice se vymezuji tyto zakladni pojmy:

Zadavatel verejné zakazky

Za zadavatele vefejné zakazky se povazuje vefejny, dotovany a sektorovy
zadavatel.

Dle § 4 odst. 1d je naSe obec zadavatelem vefejné zakazky.

Verejna zakazka

Vetejnou zakazkou je zakazka realizovand na zakladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti
dodévek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci.

Zakazkou na dodavky (§ 14 ods 1 zékona) je zakazka, jejimz pfedmétem je
pofizeni véci — ,,zbozi“, v€etné koupé zbozi na splatky, ndjmu zbozi nebo nadjmu
zboZi s pravem nasledné koupé a rovnéz zakdzka, jejimz pfedmétem je kromé
dodéni zbozi také poskytnuti sluzby spoc¢ivajici v umisténi, montazi a uvedeni
tohoto zbozi do provozu.

Zakazkou na staveni prace (§ 14 ods. 3 zdkona) je zakazka, jejimz pfedméetem
je provedeni:
- nové stavby
- stavebni zmény dokoncené stavby, rekonstrukce
- udrzovaci prace na stavbé
- odstranéni stavajici stavby
- souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci (pfipadné
i souvisejici projekéni a inzenyrska ¢innost, pokud jsou zadévany
spole¢ng).
Zakazkou na sluzby (§ 14 odst. 2 zakona) je zakézka, kterd neni zakédzkou
na dodavky nebo zakazkou na stavebni préce. Zakazkou na sluzby je téz
zakazka, jejimz predmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz:
- poskytnuti dodavky podle § 14 ods. 1 zékona, pokud predpokladana
hodnota poskytovanych sluzeb je vys$si nez predpokladana hodnota
poskytované dodavky



- provedeni stavebnich praci podle § 14 ods. 3, pokud tyto stavebni
prace nejsou zékladnim ucelem zakéazky, avsak jejich provedeni je
nezbytné ke splnéni zakazky na sluzby.

Dodavatel :

Pravnicka nebo fyzicka osoba, kterd poskytuje sluzby, dodava zbozi nebo
stavebni prace, kterou zadavatel vyzval k podani nabidky o pfidéleni
zakazky.

Prikazce operace
Statutarni zastupce zadavatele (starosta obce, pfipadné mistostarosta)
s prislusnym podpisovym opravnénim pro realizaci finan¢ni operace.

I11. Kategorizace zakazek

1. ZakazKky malého rozsahu, u kterych nepresihne vySe predpokliadané
hodnoty zakazky ¢astku 1 000 000,- K¢ bez DPH u dodavek, sluzeb a
a ¢astku 3 000 000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci

Pravo zadat tuto zakazku pfislusi starostovi, nebo mistostarostovi obce.
Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta nebo mistostarosta obce
odpovida za to, Ze osloveny a vybrany uchaze¢ ma dostate¢né odborné,
materialni a dal3i pfedpoklady pro Gspé$né zvladnuti zakazky v potiebné
kvalité a lThuté.

Starosta nebo mistostarosta odpovida rovnéz za to, ze zadani zakazky
bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto
zpusobu zadani zakazky vychézi z informaci o trhu a ze svych
odbornych zkuSenosti. Smluvni vtah je realizovan ustné nebo formou
objednavky, kterou podpisuje bud’ starosta nebo mistostarosta.

Tyto zakazky se nezapisuji do evidence verfejnych zakazek.

2.Z.akazky malého rozsahu o finanénim objemu od 1 000 000,- K¢ bez
DPH do 2.000 000,- K¢ bez DPH u dodavek, sluzeb a od 3 000 000,-
K¢ bez DPH do 6 000 000,- Ké bez DPH u stavebnich praci.

U téchto zakazek malého rozsahu vyzve starosta nebo mistostarosta obce
k podani nabidek minimalné dva zajemce. Vyzva, osloveni dodavatele mize
byt Gstni, emailem, pisemné, nebo zvefejnénim na webovych strankéch obce,
tim se vefejna zakazka stava otevienou.



Nasledné obdrzené nabidky predlozi starosta na nejblizSim zasedani
zastupitelstva obce. Pak je jiz v kompetenci zastupitelstva obce vybrat
dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva a jez bude vefejnou zakéazku
realizovat.

Tyto zakéazky se nezapisuji do evidence vefejnych zakéazek.

2. Zakazky malého rozsahu o finan¢nim objemu od 2 000 000,- K¢ bez
DPH do 3.000 000,- K¢ bez DPH u dodavek, sluzeb a od 6 000 000,-
K¢ bez DPH do 9 000 000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci.

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu vyzve starosta nebo
mistostarosta nejméné 2 dodavatele k pfedlozeni nabidky. Vyzva,
osloveni dodavatele mize byt Gstni, emailem, pisemné, nebo zvefejnénim
na webovych strankach obce, tim se vefejna zakéazka stava otevienou a
vytvafi se prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.
Ve vyzvé se uvede:
a/ identifikace zadavatele
b/ vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu
¢/ misto a doba plnéni
d/ pozadovany obsah nabidky
e/ pozadavek na doloZeni piislusnych dokladl o dodavateli
- prokdzani oprdavnéni k podnikani/ napt. zivnostensky list nebo vypis
z obchod. rejstiiku ¢i jiné evidence ne star$i nez 90 dnt, pokud v ni
ma byt dodavatel zapsan, dolozit stejnopisem nebo ufedné ovéfenou
- Cestné prohldSeni dodavatele o tom , Ze spliiuje nasledujici kritéria/ u
pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem/
tj] zda:
. neni v likvidaci
. v uplynulych 3 letech proti nému nebyl vyhlaSen konkurs nebo
konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku
. neni dluZen na pojistném, na vetejném zdravotnim pojistném a
socidlnim pojistném s vyjimkou ptipadi, kdy mu bylo povoleno
splaceni ve splatkach a neni v prodleni ve splaceni splatek
. nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo doSlo k zahlazeni
odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani /fyzicka osoba/, jde-1i o pravnickou osobu,
musi tuto podminku spliiovat a prohlaSeni ucinit statutarni organ
nebo kazdy ¢len stat. organu, vedouci organiz. slozky zahrani¢ni
pravnické osoby nebo statut. organem povefeny zastupce



f/ platebni podminky
g/ zpusob a misto podavani nabidek
h/ dalsi pozadavky a podminky
ch/ zptisob hodnoceni
i/ ndvrh smlouvy o dilo

Zastupitelstvo obce otevie obdrzené nabidky a sepiSe jednoduchy zapis,

ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a schvali nejvhodnéjsi
nabidku véetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zékazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji
vSechny nalezitosti dle vyzvy, zastupitelstvo vyfadi a jiz je dale nehodnoti.
Posléze bude uchaze¢im pisemné ozndmeno, zda byli vybréni k realizaci
vefejné zakéazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

IV. Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice je soucasti vnitiniho organizacniho a kontrolniho systému

obce, nahrazuje smérnici ze dne 13.12.2024
Navrh na novelizaci smérnice podava tcetni a schvaluje ZO.

V Psaroveé, 16.12.2025

Jaroslav Dolezal v. r. Jana Jordanova v. r.
starosta mistostarostka



